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reduciendo el nUmero de las actividades.

requeridos del procedimiento

o Aqi ° . -
Neele pa_lgma Cambios Realizados Ndelpdaina
anterior actual
. Se incluye el fundamento de Derechos Humanos, se adecua el 3
No existia L =
objetivo del procedimiento.
403 Se eliminaron las referencias. 5
No existia Se agrega el nombre al indicador de dicho procedimiento. 5
Se incorpora al procedimiento la actividad de clasificar los
o gt expedientes con informacién reservada de conformidad con la Ley 8
No existia : =:
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién a la
Informacién Publica.
407 Se reduce el tiempo de atencién de 3 a 2 meses. 8
Se modifico el diagrama de flujo y se incluyé la digitalizacion de 9- 11
408 - 410
documentos.
No existia Se incluyeron 9 formatos para homologar los documentos 12 - 21

La propuesta de reduccion de actividades, atiende a la necesidad de optimizar y digitalizar los servicios
institucionales que se brindan a los sujetos agrarios; en consecuencia, no incide en el marco normativo
sefalado en el capitulo correspondiente.

La presente actualizacién del procedimiento queda autorizada a los 30 diag del mes de diciembre del
2016, debiendo ser incorporado como anexo al Manual Unico de Procediinjentos Sustantivos de la

Procuraduria Agraria, cuyo resguardo queda bajo la responsabilidad dejl

Programacion, Organizacion y Presupuesto.

eccion General de
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Elaboro

Francisco Hugo Santiago Ramirez
irector General de Appyo al Ordenamiento
de la Propiedad Rural

Superviso

German

Encargado de rocuyaduria General

T
bl e

Director General de Programacion, nlzaC|on y Presupuesto
En suplencia por ausencia del C. Jesus Mlguel Ortega Gonzalez,
Encargado Provisional de la Secretaria General
en términos del articulo 86 del Reglamento
Interior de la Procuraduria Agraria

Autorizo

ador Agrario

Esta foja de firmas forma parte de la modificacion del servicio denominado “ASESORAR Y VIGILAR QUE SE CUMPLA LA NORMATIVIDAD APLICABLE PARA LA

INCORPORACION DE TIERRAS AL REGIMEN EJIDAL.”

Autorizada el 30 de diciembre de 2016 en la Ciudad de México.
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MODALIDAD: ASESORAR Y VIGILAR QUE SE CUMPLA LA NORMATIVIDAD
APLICABLE PARA LA INCORPORACION DE TIERRAS AL REGIMEN EJIDAL.

Derechos Humanos

En el servicio de Asesorar y Vigilar que se cumpla la normatividad aplicable para la
Incorporacion de Tierras al Régimen Ejidal que esta Institucion otorga a los sujetos agrarios,
en ejercicio de la atribucién que le confiere el articulo 135 y 136 fraccion IX de la Ley Agraria,
las y los Servidores Publicos deberan respetar los Derechos Humanos de sus asistidos,
obligacién que impone el articulo 1° de la Constituciéon Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

Objetivo del Procedimiento.

Guia para el personal de campo que de manera directa brinda la asesoria y acompafiamiento
sobre la aplicacion del procedimiento de Incorporacion de Tierras al Régimen Ejidal (ITRE),
hasta su inscripcién ante el Registro Agrario Nacional (RAN), con la finalidad de dar atencion
oportuna y eficiente a los sujetos agrarios para propiciar la seguridad juridica.

Normas de Operacion.

Con el objeto de dar una atencion adecuada en el procedimiento de ITRE, el personal
responsable de brindar la asesoria, en todo momento debe garantizar que se cumplan las
siguientes consideraciones:

1. De conformidad con las reglas del Derecho Civil, las tierras que se incorporen deberan
ser de propiedad privada, mismas que habran de acreditarse por medio de las escrituras
publicas o documento similar correspondientes. En todo caso correspondera al Notario
Publico dar fe de los documentos que acrediten la propiedad.

2. Es importante verificar que la propiedad se encuentre libre de gravamen o no esté sujeta
a limitaciones que impidan su incorporacion, por ejemplo: hipoteca, otorgada en garantia,
adeudo de impuestos, entre los que se puedan identificar en el proceso de asesoria.

3. Debera contarse con un plano de localizacién que identifique la superficie que se pretende
incorporar al régimen ejidal, este debera apegarse a las normas técnicas emitidas por el
RAN vy reflejara la delimitacion, destino y asignacién de las tierras en su totalidad.

4. Para apoyar la realizacion de los trabajos técnicos, se gestionara {a intervencion del
RAN o del Gobierno Estatal, de lo contrario las personas interesada déb@rén contratar
los servicios de un particular.
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Es importante que en todo caso se verifique que, con la incorporacién de tierras al
régimen ejidal, ningln ejidatario sea titular de una superficie mayor al 5% del total de la
superficie ejidal ni mayor a los limites de la pequefa propiedad sefalados en la Ley
Agraria.

Para garantizar el total entendimiento por parte de los sujetos de derecho y transmitir el
beneficio que representa la aplicacion del procedimiento de ITRE, los puntos basicos a
considerar en la reunién de informacion son:

Explicacion detallada de lo que implica la incorporacién de tierras al régimen ejidal:
modificacién de su patrimonio y reorganizacion interna.

Dejar claridad sobre el procedimiento a seguir y la importancia de la participacion de
todos los interesados, asi como la documentacion que se debe integrar al expediente
que sera remitido al RAN para su inscripcion.

Informar que es necesaria la realizacion de trabajos técnicos de medicion para la ubicacion
geografica de la superficie a incorporar, definiendo a cargo de quien correran los gastos
de esta actividad, precisando que dichos trabajos deben realizarse conforme a las normas
técnicas emitidas por el RAN.

Aclarar que por cuestion de orden es importante concluir la incorporacién con una
asamblea de formalidades simples y posteriormente realizar la delimitacion y asignacion
de los derechos de las tierras mediante una asamblea de formalidades especiales para
fortalecer el respeto al interior y definir las responsabilidades individuales y colectivas. No
es limitativo que se realicen por separado, pueden o no agotarse ambos puntos en una
sola asamblea de formalidades especiales.

Manifestar y dejar por escrito la gratuidad de los servicios que brinda la Procuraduria
Agraria y del proceso en general a excepcion de los servicios registrales y notariales.

Es importante verificar que los acuerdos de la asamblea se apeguen al orden del dia conforme a
la convocatoria emitida y se apruebe:

La incorporacion de la superficie al régimen ejidal.

Presentacion y en su caso aprobacion de la relacién de sujetos beneficiados y las
responsabilidades que adquieren como ejidatarios en esta accion.

Presentacién y en su caso aprobacion de los planos que reflejan la ubicacion de la
superficie que se incorpora, y en su caso, la asignacion de derechos individuales
y colectivos.

La Delimitacién, Destino y Asignacién de las tierras que se i o‘rﬁoﬁan.
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Para la correcta integracion del expediente, el (1a) Visitador (a) Agrario (a) tendra que
asesorar para recabar la siguiente documentacion:

Titulo de propiedad, escritura publica o0 documento que acredite la legitimidad.
Certificado de libertad de gravamen.

Historial registral.

Solicitud de incorporacién de tierras al régimen ejidal.

Para gestionar la inscripcion ante el RAN, el expediente debe integrar la siguiente
documentacion:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)

Carpeta Agraria.

Padron de sujetos actualizado y emitido oficialmente por el RAN.

Padron actualizado en la Asamblea.

Convocatoria (s) de Asamblea.

Acta de No verificativo, si es el caso.

Acta de Asamblea donde se tomaron los acuerdos de autorizar la incorporacion
de tierras al ejido, y en su caso, la delimitacion, destino y asignacion de las mismas.
Plano Interno, Plano de area parcelada, plano de uso comun y plano de asentamiento
humano, de la superficie, que se incorpora al régimen ejidal, para el caso de la
delimitacién y asignacion.

Expedientes individuales.

Solicitud de inscripcion ante el RAN.

Comprobante de pago de derechos.

Alcance

Todos aquellos nucleos agrarios que hayan adquirido tierras por medio de la compra-venta
hecha con los recursos propios del nicleo o del gobierno federal o estatal, que hayan
acordado permuta, o bien que sean beneficiados por aportaciéon de tierras de propiedad
privada o por compensacion.

Indicadores

Nombre del indicador: Porcentaje de reuniones de informacion realizadas en un dia respecto
del total de reuniones de informacion otorgadas.

Tipo de indicador: Desempefio

Atributo: Oportunidad

Estandar: El 100% de las reuniones de informacion realizadas deberan celebrarse en 1 di

a.
Formula del indicador: (Total de reuniones de informacionr aI| das en un término
maximo de un dia/ Total de reuniones de informacién otorgadas) \\
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Descripcion Narrativa del Procedimiento.

Nombre del procedimiento: Asesorar y Vigilar que se cumpla la normatividad aplicable
para la Incorporacion de Tierras al Régimen Ejidal.

Responsable | No. Descripcion de la actividad
Inicia proceso de atencién a solicitud.
Recibe al (la) promovente, registra datos generales en Centro de
Innovacién e Informacion Agraria (CIIA) y solicita se exponga el
y planteamiento levantando el acta de comparecencia correspondiente,
recaba firmas, escanea la solicitud firmada por el promovente en
formato pdf y carga en el CIIA, imprime caratula, integra los
documentos base de la accién en el expediente fisico y resguarda en
el archivo de trdmite.
Revisa y analiza la solicitud o acta de comparecencia, asi como la
documentacion aportada por el (la) promovente, integra en el
expediente fisico y resguarda en el archivo de tramite.
. ¢ Acredita calidad agraria e interés juridico?
Si: Pasa a la actividad 6
No: Continua procedimiento
Emite Acuerdo de Prevencion, recaba firma del (la) promovente,
3 | €scanea documento firmado en formato pdf y carga en el CIIA.
Asimismo, integra los documentos en el expediente fisico y resguarda
en el archivo de tramite.
Visitador (a) Recibe y analiza la documentacién aportada por el (la) promovente,
Agrario (a) integra los documentos en el expediente fisico y resguarda en el
| archivo de tramite.
4 ¢ Se atendio la prevencién?
No: Continta procedimiento.
Si: Pasa a la actividad 6
Elabora y firma Acuerdo de Desechamiento, escanea documento
firmado en formato pdf y carga en el CIIA. Asimismo, integra los
5 documentos base de la accién en el expediente fisico y resguarda en
el archivo de tramite.
Pasa a la actividad 25
Emite Acuerdo de Admisién y recaba firma del (la) promovente,
escanea documento firmado en formato pdf y carga en el CIIA.
6 | Asimismo integra los documentos base de la accién en el expediente
y resguarda en el archivo de tramite.
F g

Registra en el CIIA la accién e imprime caratu\a el expediente.

N
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Agenda con los Organos de Representacién y Vigilancia (ORV)

8 |la fecha y hora de reunion de informacion y notifica al (la)
Jefe(a) de Residencia mediante oficio.
Jefe (a) de 9 Instruye al (la) Visitador (a) Agrario (a) para asistir a la reunién de
Residencia informacioén.
Asiste a reuniéon de informacion y explica sobre las implicaciones
juridicas, econémicas y sociales derivadas de la Incorporacién de
Tierras al Régimen Ejidal (ITRE), asi como los requisitos a cubrir
10 durante el procedimiento.
¢Les interesa al (la) promovente continuar con el proceso de ITRE?
Visitador (a) No: Pasa actividad 25.
Agrario (a) Si: Continua procedimiento.
11 Asesora a los ORV para la gestion de los trabajos técnicos, integracion
documental y celebracion de la asamblea.
Una vez concluidos los trabajos técnicos y recabada la documentacién
12 necesaria para proceder a la aprobacién de la ITRE, asesora a los
ORV para la expedicion de la convocatoria y notificaciones
correspondientes. Informa al (la) Jefe (a) de Residencia.
Recibe, notificacion de la convocatoria para asamblea de formalidades
Jefe (a) de 13 especiales.
Residencia Instruye y comisiona al (la) Visitador (a) Agrario (a) para que asista
a la asamblea de aprobacion de la ITRE.
Asiste a asamblea en primera convocatoria.
¢, Se cuenta con el quérum legal para instalar la asamblea?
1 Si: Pasa a la actividad 17
No: Continua procedimiento.
15 Comprueba que se levante el acta de no verificativo y se emita
segunda convocatoria, 0 en su caso ulterior convocatoria.
Asiste a asamblea en segunda o ulterior convocatoria.
¢, Se cuenta con el quérum legal para instalar la asamblea?
16
- No: Regresa a actividad 15.
V|S|tad_or (a) Si: Continua procedimiento.
Agrario (a) Verifica que se cumpla con lo establecido por la Ley Agraria en cuanto
17 | a la celebracion de las asambleas de formalidades especiales y
verifica el acuerdo de asamblea por el que se aprueba la ITRE.
18 Firma el acta y solicita copia de la misma para integrar en el archivo
fisico correspondiente.
Ofrece a ORV los servicios de asesoria para la integracion
del expediente y gestion ante el Registro Agrario Nacional (RAN)
para la inscripcidén del acta y sus anexos.
19 | ¢Los ORV solicitan la gestion ante el RAN?

|l

\ L)
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No: Pasa a la actividad 25
Si: Continua procedimiento.

Envia, mediante oficio al (la) Jefe (a) de Residencia la solicitud de

20 | inscripcion ante el RAN del acto, anexando expediente para realizar la
gestion correspondiente.
Jefe (a) de 21 Envia oficio y documentos anexos al Delegado Estatal solicitando la
Residencia inscripcion del acta de la asamblea ante el RAN.
Delegado (a) Recipe y analiza_el expediente. Emite oficio_ al RAN solicitando la
Estatal 22 |-inscripcién del mismo y turna acuse de recibo al (la) Jefe (a) de
Residencia.
Jefe (a) de 23 Recaba el acuse de recibo del tramite de gestiéon y notifica al (la)
Residencia Visitador (a) Agrario (a).
24 Elabora oficio dirigido a los ORV informando de la gestion realizada,
anexando copia del mismo.
Elabora el informe final e integra documentaciéon en el expediente
fisico, dejando constancia de las acciones realizadas, escanea
25 | documento firmado en formato pdf y carga en el ClIA. Asimismo,
Visitador (a) integra los documentos en el expediente fisico y resguarda en el
Agrario (a) archivo tramite.
Registra acciones en el CIIA y, en su caso, clasifica de conformidad
26 | con lo establecido en la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, concluye el expediente.
57 Entrega el expediente fisico al (la) Jefe (a) Residente para su revision
y rubrica.
Recibe expediente, lo revisa.
¢ Expediente completo?
Jefe (a) de 28
Residencia No: Regresa a la actividad 25.
Si: Continta procedimiento.
29 Rubrica el expediente fisico y lo turna mediante oficio al personal
responsable del control de archivos.
Personal Archiva el expediente fisico y lo resguarda en el archivo de tramite de
responsable 30 la Residencia.

del control de
archivo

Termina procedimiento

Tiempo total aproximado del procedimiento: 2 mes?s

Nota: La actividad de la Procuraduria Agraria depende de la voluntad | ucleos agrarios
involucrados para ser atendidos.

\
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Formatos
ACTA DE COMPARECENCIA
FOLIO No.
DELEGACION:
RESIDENCIA:
FECHA:
EN: SIENDO LAS HORAS DEL
DIA DEL MES DE DEL ANO COMPARECE(N) ANTE LA PRESENCIA DEL
(LA) , CON NUMERO DE EMPLEADO (A) , ADSCRITO (A) A
EL (LA, LOS) &
CON  CALIDAD  AGRARIA  DE QUIEN(ES)  SE  IDENTIFICA(N)
CON . DOCUMENTO QUE SE EXHIBE EN

ESTOS MOMENTOS Y UNA VEZ COTEJADO QUE COINCIDE(N) LOS RASGOS FiSICOS CON EL (LA, LOS) PORTADOR(A, ES) DE
LA(S) MISMA(S), SE DEVUELVE(N) EN ESTE ACTO POR SER UTIL PARA SUS TRAMITES PERSONALES, CON EL PROPOSITO DE
SOLICITAR LOS SERVICIOS DE LA PROCURADURIA AGRARIA EN LA ATENCION DEL ASUNTO QUE SE DESCRIBE EN LOS
SIGUIENTES TERMINOS:

UNA VEZ MANIFESTADO EL ASUNTO PLANTEADO POR EL(LA) COMPARECIENTE, DE CONFORMIDAD CON LO QUE DISPONEN
LOS ARTICULOS 27 FRACCION XIX DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, 135, 136
FRACCIONES |, Il y IX DE LA LEY AGRARIA, 2, 29, 30 FRACCIONES |, II, VI, VII, 36, 37 Y 39 DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA
PROCURADURIA AGRARIA, SE INFORMA Y ASESORA EN LOS SIGUIENTES TERMINOS:

DE LO ANTERIOR, SE DA POR ENTENDIDO Y ENTERADO EL (LA) COMPARECIENTE, MANIFESTANDO SU CONFORMIDAD CON
LA ATENCION RECIBIDA.

NO HABIENDO OTRA CIRCUNSTANCIA QUE HACER CONSTAR, SE DA POR CONCLUIDA LA PRESENTE COMPARECENCIA,
FIRMANDO PARA DEBIDA CONSTANCIA LOS QUE EN ELLA INTERVINIERON.

ATENDIO PROMOVENTE
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
SERVIDOR (A) PUBLICO (A) QUE OTORGO EL PROMOVENTE
SERVICIO

iRecuerda que los servicios que brinda la Procuraduria Agraria son TOT MBNI%GRATUITOS!
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ACUERDO DE ADMISION

VISTA LA  SOLICITUD DE ASESORIA QUE CON ESTA  FECHA  FORMULA EL (LA)

C. , . DE ANOS DE EDAD, ESTADO

CIVIL , ‘ OCUPACION . CON

INSTRUCCION ORIGINARIO(A)

DE

CON DOMICILIO  EN . EN su CARACTER

DE  RESPECTO DE D EL (LA)

SUSCRITO (A) ACUERDA: TENGASE POR PRESENTADO (A) AL (LA) PROMOVENTE QUIEN ACREDITA SU PERSONALIDAD E
INTERES JURIDICO CON LA DOCUMENTACION QUE AL EFECTO EXHIBE. EN CONSECUENCIA Y CON FUNDAMENTO EN LO
DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 36, 37, 38 Y 40 DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA PROCURADURIA AGRARIA, ADMITASE A
TRAMITE DICHA SOLICITUD Y REGISTRESE EN EL CENTRO DE INNOVACION E INFORMACION AGRARIA (CIIA) QUE SE LLEVA
EN ESTA DELEGACION CON EL NUMERO QUE CORRESPONDA. ASIMISMO, Y CON APOYO EN LOS ARTICULOS 135 Y 136
FRACCIONES |, Il y IX DE LALEY AGRARIA, 2, 5 FRACCION IV, 29, 30 FRACCIONES |, II, VI, VII'Y 31 (S| SE LEVANTA EL DOCUMENTO
EN UNA RESIDENCIA) DEL CITADO REGLAMENTO INTERIOR, OTORGUESE ASESORIA Y VIGILANCIA PARA QUE SE CUMPLA LA
NORMATIVIDAD APLICABLE EN LA INCORPORACION DE TIERRAS AL REGIMEN EJIDAL

UNA VEZ ANALIZADO EL ASUNTO QUE SE ENMARCA COMO COMPETENCIA DE LA PROCURADURIA AGRARIA Y
ACREDITADA LA PERSONALIDAD E INTERES JURIDICO DEL (LA) PROMOVENTE, CON BASE EN LA NORMATIVIDAD
MENCIONADA EN EL PARRAFO ANTERIOR, SE TIENE POR ADMITIDA LA SOLICITUD PRESENTADA PARA TAL EFECTO, SE
CANALIZARA PARA SU ATENCION MEDIANTE ASUNTO

CON BASE EN LA CLASIFICACION DE LOS PROCEDIMIENTOS SUSTANTIVOS DE LA PROCURADURIA AGRARIA.

ASi LO ACORDO Y FIRMA

(RESIDENCIA, SEGUN SEA EL CASO) DE
A LOS

DE

ATENDIO

LA PROCURADURIA
DEL MES DE

NOMBRE Y FIRMA

SERVIDOR (A) PUBLICO (A) QUE OTORGO EL

SERVICIO

ADSCRITO (A) A LA DELEGACION
AGRARIA- EN EL ESTADO
DEL ANO

PROMOVENTE

NOMBRE Y FIRMA
PROMOVENTE

iRecuerda que los servicios que brinda la Procuraduria Agraria son TOTAL MRATUITOS!



=n PROCURADURIA FECHA DE ELABORACION | REVISION
a

DIA MES ANO No.
AGRARIA MANUAL UNICO DE 30 04 2012 1
PROCEDIMIENTOS SUSTANTIVOS Fgg\”’* DE QggUAL'Z':ﬂgN PAGINA
DE LA PROCURADURIA AGRARIA 14/21
30 12 2016
ACUERDO DE PREVENCION

VISTA LA SOLICITUD DEASESORARY VIGILAR QUE SE CUMPLA LANORMATIVIDAD APLICABLE PARA LA INCORPORACION

DE TIERRAS AL REGIMEN EJIDAL QUE CON ESTA FECHA FORMULA EL (LA)
C. . DE ANOS DE EDAD, ESTADO
CIVIL DE OCUPACION ., CON INSTRUCCION
ORIGINARIO (A) DE , CON DOMICILIO EN

‘ EN SuU CARACTER DE

. RESPECTO DE

, SELE

PREVIENE, DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 135, 136 FRACCIONES I, Il'y IXDE LA LEY AGRARIA, 2, 29, 30 FRACCIONES |,
II, VI, VII, 36, 37, 38 Y 39 DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA PROCURADURIA AGRARIA, PARA QUE EN UN TERMINO DE 15 DIAS

HABILES, SUBSANE LOS REQUISITOS QUE SE LE HAN SOLICITADO A FIN DE CONTINUAR CON EL PROCEDIMIENTO AGRARIO
QUE NOS OCUPA.

ATENDIO PROMOVENTE
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
SERVIDOR (A) PUBLICO (A) QUE OTORGO EL PROMOVENTE
SERVICIO

iRecuerda que los servicios que brinda la Procuraduria Agraria son TOTA\IIEG{E\?RATUITOS! \ f
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ACUERDO DE DESECHAMIENTO

VISTA LA SOLICITUD DE ASESORARY VIGILAR QUE SE CUMPLA LA NORMATIVIDAD APLICABLE PARA LA INCORPORACION

DE TIERRAS AL REGIMEN EJIDAL DE FECHA FORMULADA POR  EL (LA)
C. , DE ANOS DE  EDAD, ESTADO
CIVIL , OCUPACION CON  INSTRUCCION ORIGINARIO (A) DE
, CON DOMICILIO EN . EN SU CARACTER DE
RESPECTO

DE

POR LO ANTERIOR Y DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 135, 136 FRACCIONES |, Il'y IX DE LA LEY AGRARIA, 2, 29, 30

FRACCIONES |, II, VI, VII, 36, 37 Y 39 DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA PROCURADURIA AGRARIA, SE DESECHA LA PRESENTE
SOLICITUD POR MOTIVO:

NO OBSTANTE LO ANTERIOR, SE DEJAN A SALVO LOS DERECHOS DEL (LA) PROMOVENTE, PARA QUE LOS HAGA VALER,
SEGUN CONVENGA A SUS INTERESES.

ATENDIO PROMOVENTE
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
SERVIDOR (A) PUBLICO (A) QUE OTORGO EL PROMOVENTE
SERVICIO

iRecuerda que los servicios que brinda la Procuraduria Agraria son TOTALMENTE %RATUITOS! \



. i ’ FECHA DE ELABORACION REVISION
In PROCURADURIA DIA MES ARO No.
a AGRARIA MANUAL UNICO DE 30 04 2012

PROCEDIMIENTOS SUSTANTIVOS | FECHA DE ACTUALIZACION | PAGINA

P DIA MES ANO
DE LA PROCURADURIA AGRARIA 30 12 2016 16/21

PRIMERA CONVOCATORIA

CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 23 FRACCION (ES) , 24, 25,26,27,28,31 Y
DEMAS RELATIVOS DE LA LEY AGRARIA; 29 Y 30, FRACCION VI A IX DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA PROCURADURIA
AGRARIA SE CONVOCA A LOS (EJIDATARIOS O COMUNEROS) EN PLENO GOCE DE SUS DERECHOS ~ AGRARIOS, DEL

POBLADO DENOMINADO , PERTENECIENTE AL MUNICIPIO

EN EL ESTADO DE , PARA QUE ASISTAN A LA ASAMBLEA QUE TENDRA VERIFICATIVO A LAS
HORAS DEL DIiA DE DE 20__, EN (LUGAR EXACTO), CON EL OBJETO DE TRATAR LOS ASUNTOS
CONTENIDOS EN LA SIGUIENTE:

ORDEN DEL DIA

1.- LISTA DE ASISTENCIA.

2.- VERIFICACION DEL QUORUM LEGAL.

3.- PRESENTACION DEL REPRESENTANTE DE LA PROCURADURIA AGRARIA Y DEL FEDATARIO PUBLICO.

4.- INSTALACION DE LA ASAMBLEA.

5.- NOMBRAMIENTO DEL PRESIDENTE, SECRETARIO Y ESCRUTADORES DE LA ASAMBLEA.

6.- LECTURA Y APROBACION DE LA ORDEN DEL DIA.

6.- ASUNTO O ASUNTOS QUE SE TRATARAN PARA TOMAR ACUERDO.

7- EN SU CASO NOMBRAMIENTO DE LOS RESPONSABLES PARA REALIZAR LAS GESTIONES DE INSCRIPCION
ANTE EL RAN.

8.- CLAUSURA DE LA ASAMBLEA Y FIRMA DEL ACTA CORRESPONDIENTE.

POR TRATARSE DE LA PRIMERA CONVOCATORIA PARA TRATAR ASUNTOS SENALADOS EN EL ARTICULO 23 FRACCION
(ES) Y CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 26 Y 27 DEL MISMO ORDENAMIENTO LEGAL, SE COMUNICA QUE LA
ASAMBLEA SE CELEBRARA CON LA ASISTENCIA DE LAS TRES CUARTAS PARTES DE LOS (EJIDATARIOS O
COMUNEROS) LEGALMENTE RECONOCIDOS Y LAS RESOLUCIONES SE TOMARAN POR LAS DOS TERCERAS PARTES
DE LOS ASISTENTES Y SERAN OBLIGADAS PARA AUSENTES Y DISIDENTES.

LA PRESENTE SE EXTIENDE A LOS DIAS DEL MES DE DEL ANO_

COMISARIADO EJIDAL

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
PRESIDENTE SECRETARIO TESORERO

CONSEJO DE VIGILANCIA

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
PRESIDENTE SECRETARIO TESORERO
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SEGUNDA CONVOCATORIA
CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 23 FRACCION (ES) 2425 26,27,28,31 Y

DEMAS RELATIVOS DE LA LEY AGRARIA; 29'Y 30, FRACCION VI A IX DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA PROCURADURIA
AGRARIA SE CONVOCA A LOS (EJIDATARIOS O COMUNEROS) EN PLENO GOCE DE SUS DERECHOS AGRARIOS, DEL

POBLADO DENOMINADO , PERTENECIENTE AL MUNICIPIO ;
EN EL ESTADO DE , PARA QUE ASISTAN A LA ASAMBLEA QUE TENDRA VERIFICATIVO A LAS
HORAS DEL DIA DE DE 20__, EN (LUGAR EXACTQ), CON EL OBJETO DE TRATAR LOS ASUNTOS
CONTENIDOS EN LA SIGUIENTE: '

ORDEN DEL DIA

1.- LISTA DE ASISTENCIA.

2.- VERIFICACION DEL QUORUM LEGAL.

3.- PRESENTACION DEL REPRESENTANTE DE LA PROCURADURIA AGRARIA Y DEL FEDATARIO PUBLICO.

4.- INSTALACION DE LA ASAMBLEA.

5.- NOMBRAMIENTO DEL PRESIDENTE, SECRETARIO Y ESCRUTADORES DE LA ASAMBLEA.

6.- LECTURA Y APROBACION DE LA ORDEN DEL DIA.

6.- ASUNTO O ASUNTOS QUE SE TRATARAN PARA TOMAR ACUERDO.

7.- EN SU CASO NOMBRAMIENTO DE LOS RESPONSABLES PARA REALIZAR LAS GESTIONES DE INSCRIPCION
ANTE EL RAN.

8.- CLAUSURA DE LA ASAMBLEA'Y FIRMA DEL ACTA CORRESPONDIENTE.

POR TRATARSE DE LA PRIMERA CONVOCATORIA PARA TRATAR ASUNTOS SENALADOS EN EL ARTICULO 23 FRACCION
(ES) Y CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 26 Y 27 DEL MISMO ORDENAMIENTO LEGAL, SE COMUNICA QUE LA
ASAMBLEA SE CELEBRARA CON LA ASISTENCIA DE LAS TRES CUARTAS PARTES DE LOS (EJIDATARIOS O
COMUNEROS) LEGALMENTE RECONOCIDOS Y LAS RESOLUCIONES SE TOMARAN POR LAS DOS TERCERAS PARTES
DE LOS ASISTENTES Y SERAN OBLIGADAS PARA AUSENTES Y DISIDENTES.

LA PRESENTE SE EXTIENDE A LOS DIAS DEL MES DE DEL ANO

COMISARIADO EJIDAL

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
PRESIDENTE SECRETARIO TESORERO

CONSEJODE VIGILANCIA

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
PRESIDENTE SECRETARIO Y 1 TESORERO
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ACTA DE NO VERIFICATIVO
SIENDO LAS HORAS DEL DIA ___ DEL MAS DE 20, EN (LUGAR EXACTO), DEL POBLADO
DENOMINADO PERTENECIENTE AL MUNICIPIO DE CENEL
ESTADO DE , REUNIDOS PARA CELEBRAR LA ASAMBLEA CONVOCADA CON FECHA __, DE ,

DEL ANO 20__, BAJO LA SIGUIENTE:

ORDEN DEL DIA

- LISTA DE ASISTENCIA.

- VERIFICACION DEL QUORUM LEGAL.

- PRESENTACION DEL REPRESENTANTE DE LA PROCURADURIA AGRARIA Y DEL FEDATARIO PUBLICO.

- INSTALACION DE LA ASAMBLEA.

- NOMBRAMIENTO DEL PRESIDENTE, SECRETARIO Y ESCRUTADORES DE LA ASAMBLEA.

- LECTURA Y APROBACION DE LA ORDEN DEL DIA.

6.- ASUNTO O ASUNTOS QUE SE TRATARAN PARA TOMAR ACUERDO.

7.- EN SU CASO NOMBRAMIENTO DE LOS RESPONSABLES PARA REALIZAR LAS GESTIONES DE INSCRIPCION
ANTE EL RAN.

8.- CLAUSURA DE LA ASAMBLEA Y FIRMA DEL ACTA CORRESPONDIENTE.

oo E N

. EN PRESENCIA DEL REPRESENTANTE DE LA PROCURADURIA AGRARIA (NOMBRE Y CARGO) Y DEL FEDATARIO PUBLICO

(NOMBRE Y ADSCRIPCION), EL SECRETARIO DEL COMISARIADO EJIDAL PROCEDIO A PASAR LISTA DE ASISTENCIA
TENIENDO COMO RESULTADO QUE NO SE CUBRE CON EL QUORUM LEGAL REQUERIDO POR LA LEY PARA CELEBRAR LA
ASAMBLEA YA QUE SOLO ESTAN PRESENTES (EJIDATARIOS O COMUNEROS) DE LOS QUE CONSTAN EN EL
PADRON DE SUJETOS, LO QUE REPRESENTA UNICAMENTEEL __ %.

POR LO EXPUESTO Y FUNDADO SE PROCEDE A LEVANTAR LA PRESENTE “ACTA DE NO VERIFICATIVO" Y EN ESTE MISMO
ACTO SE EXPIDE LA SEGUNDA CONVOCATORIA PARA ASAMBLEA QUE TENDRA VERIFICATIVO EL DIA , DEL MES DE
, DE 20 , EN (LUGAR EXACTO), A LAS HORAS.

FIRMAS DE LOS ASISTENTES

REPRESENTANTE DE LA PROCURADURIA AGRARIA
INTEGRANTES DEL COMISARIADO EJIDAL
INTEGRANTES DEL CONSEJO DE VIGILANCIA

EJIDATARIOS ASISTENTES
FEDATARIO PUBLICO \J\/\
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ACTA DE ASAMBLEA

ACTA QUE SE LEVANTA CON MOTIVO DE LA REALIZACION DE LA ASAMBLEA DE (ASUNTO QUE LA MOTIVA)

ACTA DE ASAMBLEA CONVOCADA EL DIA ___ DE DEL ANO 20___, POR EL COMISARIADO EJIDAL Y CONSEJO DE
VIGILANCIA DEL POBLADO DENOMINADO , PERTENECIENTE AL MUNICIPIO ENEL
ESTADO DE , EN (PRIMERA O SEGUNDA) CONVOCATORIA, CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 23 AL 25 DE

LA LEY AGRARIA, CELEBRADA EN (LUGAR EXACTO), EL ___ DEL MES DE ___DEL ANO 20__; ANTE LA PRESENCIA DEL
REPRESENTANTE DE LA PROCURADURIA AGRARIA (NOMBRE Y CARGO) Y DEL FEDATARIO PUBLICO (NOMBRE Y
ADSCRIPCION), DE LOS INTEGRANTES DEL COMISARIADO EJIDAL (NOMBRES Y CARGOS) Y DEL CONSEJO DE VIGILANCIA
(NOMBRES Y CARGOS), PARA DESAHOGAR LA SIGUIENTE:

ORDEN DEL DIA

1.- LISTA DE ASISTENCIA.

2.- VERIFICACION DEL QUORUM LEGAL.

3.- PRESENTACION DEL REPRESENTANTE DE LA PROCURADURIA AGRARIA Y DEL FEDATARIO PUBLICO.

4.- INSTALACION DE LA ASAMBLEA.

5.- NOMBRAMIENTO DEL PRESIDENTE, SECRETARIO Y ESCRUTADORES DE LA ASAMBLEA.

6.- LECTURA Y APROBACION DE LA ORDEN DEL DIA.

7.- ASUNTO O ASUNTOS QUE SE TRATARAN PARA TOMAR ACUERDO.

8.- EN SU CASO NOMBRAMIENTO DE LOS RESPONSABLES PARA REALIZAR LAS GESTIONES DE INSCRIPCION ANTE EL RAN.
9.- CLAUSURA DE LA ASAMBLEA Y FIRMA DEL ACTA CORRESPONDIENTE. SE PROCEDIO AL DESAHOGO DE LA ORDEN DEL
DIA EN LOS SIGUIENTES TERMINOS:

1.- LISTA DE ASISTENCIA. - EL SECRETARIO DEL COMISARIADO EJIDAL DIO PASE DE LISTA DE ASISTENCIA BASANDOSE EN
EL PADRON DE SUJETOS DE DERECHO EXPEDIDO POR EL RAN, EL CUAL SENALA A LOS (EJIDATARIOS O COMUNEROS) CON
SUS DERECHOS VIGENTES.

2.- VERIFICACION DEL QUORUM LEGAL. - EL PRESIDENTE DEL COMISARIADO EJIDAL INFORMO A LOS ASISTENTES QUE SE
CUENTA CON LA PRESENCIA DE ____ (EJIDATARIOS O COMUNEROS) DE UN TOTAL DE LO QUE REPRESENTA EL
____%, CONFIRMANDOSE QUE SE CUENTA CON EL QUORUM ESTABLECIDO POR LA LEY AGRARIA PARA TRATAR ASUNTOS
COMPRENDIDOS EN SU ARTICULO 23 EN LAS FRACCIONES DE LA VIl ALA XIV.

3.- PRESENTACION DEL REPRESENTANTE DE LA PROCURADURIA AGRARIA Y DEL FEDATARIO PUBLICO. - EL PRESIDENTE
DEL COMISARIADO EJIDAL HIZO DEL CONOCIMIENTO DE LOS ASISTENTES QUE SE ENCONTRABAN PRESENTES EL C.

REPRESENTANTE DE LA PROCURADURIA AGRARIA Y EL LIC. NOTARIO
PUBLICO NUMERO__ DEL DISTRITO

4.- INSTALACION DE LA ASAMBLEA. - EN VIRTUD DE CUMPLIR CON EL QUORUM LEGAL Y DE ESTAR PRESENTES TANTO EL
REPRESENTANTE DE LA PROCURADURIA AGRARIA'Y EL FEDATARIO PUBLICO, EL PRESIDENTE DEL COMISARIADO EJIDAL
DECLARO LEGALMENTE INSTALADA LA ASAMBLEA.

5- NOMBRAMIENTO DEL PRESIDENTE, SECRETARIO Y ESCRUTADORES DE LA ASAMBLEA.- PARA DAR ORDEN Y

SEGUIMIENTO A LOS ACUERDOS TOMADOS POR LA ASAMBLEA SE PROCEDIO A LA ELECCION QUEDANDO NOMBRADOS

POR VOTOS A FAVOR, VOTOS EN CONTRA'Y ABSTENCIONES LOS CC. - COMO

PRESIDENTE DE LA ASAMBLEA, -COMO SECRETARIO DE LA ASAMBLEA Y
COMO ESCRUTADORES.

6.- LECTURA DE LA ORDEN DEL DIA.- EL SECRETARIO DE LA ASAMBLEA PROCEDIO A DAR LECTURA A LA ORDEN DEL DIA
CONFIRMANDOSE QUE ES COINCIDENTE CON LA PUBLICADA EN LA CONVOCATORIA DE FECHA ,
LO CUAL FUE APROBADO POR ____ VOTOS A FAVOR, VOTOS EN CONTRAY C WTENCIONES. \
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7.-EN ESTE PUNTO SE ABORDA EL ASUNTO QUE MOTIVO LA CELEBRACION DE LA ASAMBLEA Y SE TOMAN LOS ACUERDOS
CORRESPONDIENTES REFLEJANDO LA VOTACION EN PORCENTAJES: VOTOS A FAVOR___%, VOTOS EN
CONTRA--% Y ABSTENCIONES __%.

8.- EN SU CASO NOMBRAMIENTO DE LOS RESPONSABLES PARA REALIZAR LAS GESTIONES DE INSCRIPCION ANTE EL
RAN.- SE ACUERDAPOR ____VOTOS A FAVOR, ____VOTOS EN CONTRAY ____ ABSTENCIONES, QUE SE SOLICITE ANTE EL
RAN LA INSCRIPCION DEL ACTA LEVANTADA Y SUS ANEXOS PARA LO CUAL SE FACULTA A LOS CC.

9.- CLAUSURA DE LA ASAMBLEA Y FIRMA DEL ACTA CORRESPONDIENTE.- NO HABIENDO MAS ASUNTO
QUE TRATAR, EL PRESIDENTE DE LA ASAMBLEA DIO POR CLAUSURADA LA MISMA A'LAS DELDIA ____
DEL MES DE 20___, FIRMANDO PARA CONSTANCIA LOS QUE EN ELLA INTER ON.

FIRMAS
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ACUERDO DE CONCLUSION
FOLIO No.

DELEGACION:
RESIDENCIA:
FECHA:

EL EXPEDIENTE CON CLAVE DE REGISTRO UNICO BAJO EL NUMERO

PROMOVIDO POR EL (LA) C. .
POR EL QUE SOLICITO LA INTERVENCION DE ESTA INSTITUCION, MOTIVADA POR EL PROCEDIMIENTO DE ASESORIA
PARA LA REGULARIZACION DE DERECHOS DE POSEEDORES DE TERRENOS NACIONALES, EN TERMINOS DE LOS
ARTICULOS 135, 136 FRACCIONES | Y II DE LA LEY AGRARIA, 2, 29, 30 FRACCIONES |, Il, VI, VI, 36 Y 37 DEL REGLAMENTO
INTERIOR DE LA PROCURADURIA AGRARIA, DETALLANDO EL ASUNTO DE LA SIGUIENTE FORMA:

SE DA POR CONCLUIDO EL PRESENTE ASUNTO, DEJANDO A SALVO LOS DERECHOS DEL PROMOVENTE CON BASE EN EL
ARTICULO 45 DEL CITADO REGLAMENTO Y SE ORDENA SU ARCHIVO DEFINITIVO; ASi LO ACORDO Y FIRMA.

CONSTE s

NOMBRE Y FIRMA
SERVIDOR (A) PUBLICO (A)

jRecuerda que los servicios que brinda la Procuraduria Agraria son TOT L(ﬁTE GRATUITOS!



